

2019-2020 ÖĞRETİM YILI EK DERS ÜCRETİ ONAYI DOLDURMA KILAVUZU

1-ÜNVANI, sütununa yöneticilik görevi yazılır( müdür, müdür vekili, müdür başyardımcısı, müdür yardımcısı)

2-BRANŞI, sütununa atandığı, görevlendirildiği branşı yazılır.(sınıf öğretmeni, okul öncesi öğretmeni, matematik öğretmeni)

3-MAAŞ KARŞILIĞI OKUTACAĞI DERSLER, sütununa Maaş Karşılığı Okuttuğu Dersler, Kendi branşında girilen ders saati sayısı B.D.(Branş Dâhili) bölümüne, branşının dışında girilen ders saati sayısı B.H.(Branş Harici) bölümüne yazılır.
Maaş karşılığı okutacağı dersler bölümüne derse girilen bütün şubeler ve girilen ders saatleri ayrıntılı olarak yazılır. Eğer başka okulda da derse giriyorsa girdiği okul da parantez içinde yazılır. 
Maaş Karşılığı Okutacağı Dersler sütununun yanındaki TOPLAM, sütuna maaş karşılığı girdiği derslerin toplamı yazılır.

Maaş Karşılığı Kim Ne Kadar Derse Girer?
1-Okul müdürü ve müdür başyardımcısı maaş karşılığı 2 saatten az olmamak üzere 6 saate kadar, müdür yardımcısı ise maaş karşılığı 6 saat derse girer, isterlerse okul müdürü, müdür başyardımcısı, müdür yardımcısı ek ders karşılığı 6 saate kadar daha derse girebilir.
1-Okul öncesi ve Sınıf öğretmenleri maaş karşılığı 18 saat ücret karşılığı 12 saat zorunlu derse girer.
2-Branş öğrenmeleri zorunlu olarak 15 saat maaş karşılığı, 6 saati zorunlu olmak üzere 15 saatte kadar da ücret karşılığı derse girer.
3-Atölye ve laboratuvar öğretmenleri maaş karşılığı 20 saat derse girer, 20 saati zorunlu olmak üzere 24 saate kadar da ek ders karşılığı derse girebilir.

4-ÜCRET KARŞILIĞI OKUTACAĞI DERSLER sütununa ücret karşılığı Okuttuğu Dersler, Kendi branşında girilen ders saati sayısı B.D.(Branş Dâhili) bölümüne, branşının dışında girilen ders saati sayısı B.H.(Branş Harici) bölümüne yazılır.
 Ücret karşılığı okutacağı dersler bölümüne derse girilen bütün şubeler ve girilen ders saatleri ayrıntılı olarak yazılır. Eğer başka okulda da derse giriyorsa girdiği okul da parantez içinde yazılır. 

5-HAZIRLIK PLANLAMAYA ESAS TOPLAM sütununa maaş karşılığı okutulan dersler, ücret karşılığı okutulan dersler. DYK kapsamında girilen dersler, destek eğitim odasında girilen derslerin toplamı hazırlık planlamaya dâhil edilir. Bunun dışındaki hiçbir şey hazırlık planlama toplamına dahil edilmez..

6-HAZIRLIK PLANLAMA: Hazırlık planlamaya esas toplam ders sayısının her 10 saatine 1 saat daha ücret karşılığı ek ders verilir ve bu sayı “hazırlık planlama” sütununa yazılır. Bu sayı hiçbir şekilde 3(üç) ü geçemez. Bu ücret öğretmenlere ve müdür yetkili öğretmenlere ödenir yöneticilere ödenmez.

7-ÖKSH(Öğrenci Kişilik ve Sağlık Hizmetleri) sütununa varsa şube rehber öğretmenliği veya kulüp görevi için 2(iki) saat ücret yazılır.8. Sınıftaki Rehberlik ve Kariyer Planlaması dersini okutan öğretmen aynı zamanda şube rehber öğretmeni olarak ÖKSH’den 2 saat ücret alıyorsa Rehberlik ve Kariyer Planlaması dersinde 1 saat ek ders alamaz. Ancak bu ders hazırlık planlama toplamına dâhil edilir.

8-GENEL TOPLAM sütununa Hazırlık Planlamaya Esas Toplam ders saati sayısı, Hazırlık Planlama ders saati sayısı(10’a1,en fazla 3 saat) ve ÖSKH (2 saat) toplamı yazılır.

9- DERS NİTELİĞİ YÖNETİM GÖREVİ, sütununda yöneticilik görevinde bulunanların ek ders saatleri gösterilir.
Okul yöneticilerinin (müdür, müdür başyardımcısı, müdür yardımcısı) yönetim karşılığı ek ders görevi 10(1) C sütununa,
Müdür yetkili öğretmenlerin yönetim karşılığı ek ders görevi (Ders yılı içinde 3 saat, yarıyıl ve yaz tatilinde görev yapanlar12 saat.)10/1/ç sütununa,
Rehber öğretmenlerin ve formatör öğretmenlerin ek ders görevi 10/1/ç sütununa yazılır.

Yöneticiler Yönetim Karşılığında Ne Kadar Ek Ders Alır?(Ek Ders kararları 10. Madde)
2) Yatılı ve pansiyonlu okulların müdür ve müdür başyardımcıları haftada 30 saat ek ders alır.
3) Anadolu liseleri, fen liseleri, sosyal bilimler liseleri, spor liseleri, özel eğitim okul ve kurumları ile okul öncesi eğitim kurumları müdür ve müdür başyardımcıları haftada 25 saat ek ders alır.
4) Diğer örgün ve yaygın eğitim kurumları ile müdür ve müdür başyardımcılarının haftada 24 saat ek ders alır.
5) Yatılı ve pansiyonlu okulların pansiyondan sorumlu müdür yardımcısı haftada 28 saat, bu okulların diğer müdür yardımcıları 22 saat ek ders alır.
6) Her türdeki anadolu liseleri, fen liseleri, sosyal bilimler liseleri, spor liseleri, kız ve erkek teknik öğretim, ticaret ve turizm okul ve kurumları, özel eğitim okul ve kurumları ile okul öncesi eğitim kurumları müdür yardımcıları haftada 20 saat ek ders alır.
7) Diğer örgün ve yaygın eğitim kurumları ile azınlık okulları müdür yardımcılarının haftada 19 saat ek ders alır.
ç) Müdür yetkili öğretmenler yarıyıl ve yaz tatillerinde haftada 12 saat, ders yılı içerisinde ise haftada 3 saat ek ders alır. 
d) Rehber öğretmenler ders yılı süresince haftada 18 saat ek ders alır.

Görevlendirilen Yöneticiler ne kadar ek ders alır?
Eğer asaleten yönetici olan ve ek ders kararlarının 10. Maddesine göre ek ders alan biri (örneğin: müdür yardımcısı) ek ders ücretlerinin 16. Maddesine göre başka bir yöneticiliğe (örneğin: müdürlüğe) görevlendirilirse her iki görevde yüksek olandan yararlanır.(Toplu sözleşme kararları)
Yönetici Olmayan Öğretmenler Yöneticiliğe Görevlendirilirse Ne Kadar Ek Ders Alır?
Yönetici olmayan öğretmen eğer görevlendirildiği görevin şartlarını taşıyorsa ayrıca ek ders kararlarının 22. Maddesine göre ve valilik tarafından vekâletle atama yapılmışsa görevlendirildiği görevin ek dersini alır.
Bunun dışında 16. maddeden görevlendirme yapılırsa 18 saat ek ders alır.

10- ZORUNLU EK DERS GÖREVİ: 6-1-a sütununa öğretmenlerin zorunlu olarak girdikleri ek ders saati B.D.(Branş Dahili) ve B.H.(Branş Harici)  sütunlarına yazılır.

11- İSTEĞE BAĞLI EK DERS GÖREVİ: 6-1-b sütununa öğretmenlerin ve yöneticilerin isteğe bağlı  olarak girdikleri ek ders saati B.D.(Branş Dahili) ve B.H.(Branş Harici)  sütunlarına yazılır.

Kim Ne Kadar Ek Ders Alır?
1-Okul müdürü ve müdür başyardımcısı maaş karşılığı 2 saatten az olmamak üzere 6 saate kadar, müdür yardımcısı ise maaş karşılığı 6 saat derse girer, isterlerse okul müdürü, müdür başyardımcısı, müdür yardımcısı ek ders karşılığı 6 saate kadar daha derse girebilir, girdiği ikinci 6 saat dersten ek ders alır.
1-Okul öncesi ve Sınıf öğretmenleri maaş karşılığı 18 saat, ücret karşılığı 12 saat zorunlu derse girer, girdiği derslerden ek ders alır.
2-Branş öğrenmeleri zorunlu olarak 15 saat maaş karşılığı, 6 saati zorunlu olmak üzere 15 saatte kadar da ücret karşılığı derse girer.
3-Atölye ve laboratuvar öğretmenleri maaş karşılığı 20 saat derse girer, 20 saati zorunlu olmak üzere 24 saate kadar da ek ders karşılığı derse girebilir.


12- ÖĞRENCİ SOSYAL KİŞİLİK SAĞLIK HİZMETLERİ: 6-5 sütununa şube rehber öğretmeni olan öğretmenler ve kulüp görevi olan öğretmenlerin ek dersleri yazılır. Bir görev için 2(iki) saattir her iki görevi var ise sadece biri için 2 saat ek ders ücreti yazılır. 

13-AÇIK ÖĞRETİM LİSESİ, OKUMA YAZMA KURSU, İYEP KURSU: 8/ nolu sütuna açık öğretim lisesinde görev alanlar,okuma yazma kursunda görev alan,İlkokul 3. ve 4. Sınıflar için açılan İYEP kursu saatleri bu sütunda belirtilir.Açık öğretim lisesinde görev alınan derslerin hafta içi ve hafta sonu saatleri açıklama bölümünde gösterilir.

14-DERS ÜCRETİ KARŞILIĞI GÖREVLENDİRME 9/- : Ücretli görevlendirilen öğretmenin girdiği şubeler ve ders sayıları ücret karşılığı okutacağı dersler sütununa, ayrıca 2. GENEL TOPLAM bu sütuna ve GÜNDÜZ ÜCRETİ sütununa olmak üzere ayrı yere yazılır.

15-HAZIRLIK PLANLAMA GÖREVİ: 11/- no’lu sütuna hazırlık planlama(10’a 1) karşılığı alınan ek ders görevi bir de bu sütuna yazılır.(En fazla 3 saat)

16-BELLETİCİLİK GÖREVİ: 13/- sütununa belleticilik görevi için alınan ek ders saati sayısı yazılır. Belleticilik görevi için 4 saat ek ders ücreti ödenir. Bunlardan 24 saat süreyle nöbet tutanlara ilave olarak 3 saat daha ek ders ücreti ödenir.(Ek ders kararlarında 2 saat olan oran 4. Dönem toplu sözleşme kararıyla3 saate çıkarılmıştır.) Ancak, bir günde 3'ten fazla belletici görevlendirilemez ve bunlara ayda ödenecek ek ders ücreti 48 saati geçemez.  Vekâleten atananlar dâhil yöneticilere, ek ders ücreti karşılığı belleticilik görevi verilmez.

17-DERS DIŞI EĞİTİM ÇALIŞMALARI:17/- sütununa ders dışı eğitim çalışmaları(egzersiz çalışmaları) yazılır. Aşağıdaki açıklamalar çerçevesinde. Destek eğitim odası da bu sütuna yazılır.

MADDE 17- (1)Ders dışı izcilik, beden eğitimi ve spor çalışmaları, halk oyunları ve güzel sanatlarla ilgili dallar ile Türkiye Bilimsel ve Teknolojik Araştırma Kurumu (TÜBİTAK) koordinesinde ilköğretim -ve ortaöğretim öğrencilerine yönelik olarak yürütülen bilim olimpiyatları ve proje çalışmaları kapsamında(5) fiilen çalışma yaptıran öğretmenlere; aylık karşılığı ders, ek ders ve hazırlık ve planlama görevi saati sayısına bakılmaksızın, her bir saat çalışma karşılığında gündüz ücreti üzerinden, haftada azamî 6 saati geçmemek üzere, her bir ders saati başına 1 saat ek ders ücreti ödenir. Ancak, bir ders yılında bu kapsamda ödenecek toplam ek ders saati sayısı, okulun bir ders yılındaki toplam ders saati sayısının %5'ini geçemez. Bu etkinliklerde görev alacak öğretmenlerde aranacak nitelikler, her bir etkinlik için aranılacak en az öğrenci sayısı ile benzeri diğer hususlar Bakanlıkça belirlenir. Etkinlik programları okul müdürlüklerince hazırlanır ve millî eğitim müdürlüklerince onaylanır. 
(2) Vekâleten atananlar dâhil yöneticilere, bu madde kapsamında ek ders görevi verilmez.

18-DESTEKELEME YETİŞTİRME KURSU
DYK Kurslarının toplam sayısı DESTEKELEME VE YETİŞTİRME KURSU sütununa yazılır.
Ayrıca DYK kapsamında hafta içi 17.00’den önce yapılan kurs saati sayısı ÜCRET KARŞILIĞI TOPLAM EK DERS ÜCRETİ SAATİ sütununun altındaki GÜNDÜZ ÜCRETİ bölümüne, 
Hafta içi 17.00’den sonra ve hafta sonu yapılan kurs saati sayısı GECE ÜCRETİ bölümüne bir kez daha yazılır.

19-NÖBET ÜCRETİ: Nöbet görevi olan öğretmenlere, müdür yetkili öğretmenlere müdür yardımcılarına haftada 3 saat nöbet ücreti yazılır.

2018-2019 Toplu Sözleşme Kararları-Madde 21- (1) Örgün eğitim kuramlarında (mesleki eğitim merkezleri dahil) ders yılı süresi içinde eğitim ve öğretimin fiilen yapıldığı normal çalışma günleri için ilgili mevzuatına göre kendilerine nöbet görevi verilen ve bu görevi de fiilen yerine getiren müdür yardımcıları ile öğretmenlere haftada 3 saati geçmemek üzere ek ders ücreti ödenir.

20-GEÇERLİ OLDUĞU TARİH: Ödenecek ek ders ücreti hangi tarihten itibaren geçerliyse o tarih yazılır. Kişilerle ilgili farklı tarihler varsa tarih bölümünde belirtilir.

21-AÇIKLAMALAR:  Açıklamalar bölümüne öğretmenin şube rehber öğretmeni olduğu şube ve görevli olduğu kulüp ve diğer gerekli bilgiler yazılır.

AÇIKLAMALAR
1-Yıl içinde sadece belli öğretmen ve yöneticilerin ek ders saatlerinde değişiklik olması durumunda Onaya sadece değişiklik olan öğretmenler yazılır diğerleri yazılmaz.
2-30 saate kadar derse giren branş öğretmeni destek odasında görev alamaz.
3- Okul müdürü, müdür başyardımcısı veya müdür yardımcısı destek odasında veya Hafta içi DYK kursunda derse girerse girdiği ders saati 6’ya tamamlanır fazlasına ek ders ücreti ödenir. En fazla 6 saat daha derse girebilirler.
(Örnek: Müdür veya müdür yardımcısı 2 saat derse girer, destek eğitim odasında veya hafta içi DYK kursunda 6 saat derse girerse destek eğitim odasında veya DYK da girdiği 4 saat zorunlu derse sayılır 2 saatine ek ders alır.)
Aynı şekilde maaş karşılığı zorunlu olarak girmesi gereken ders saatini tamamlamayan öğretmen destek eğitim odasında veya hafta içi DYK kursunda görev alması durumunda önce maaş karşılığı ders saati tamamlanır kalan kısmına ek ders alır.
4-30 saat derse giren branş öğretmeni 10 saat daha DYK da görev alabilir. Ders saati toplamı hiçbir şekilde 40 saati geçemez.
5-Rehberlik ve kariyer planlaması dersi ek derse dahil edilmez hazırlık planlamaya dahil edilir.
6- Rehber öğretmene nöbet görevi verilebilir (Rehberlik hizmetleri yönetmeliği 34/ff)
7-Mesleki açık öğretim lisesi dersleri hazırlık planlamaya dâhil edilmez.
8-Ücretli öğretmenlerin DYK’ dan aldıkları dersler 2 kat olarak ödenir.
9-Yöneticiler başka okulda DYK görevi alamaz.
10-DYK’da hafta sonu derse giren müdür ve müdür yardımcısı hem yönetim görevi olan 2 saat ek dersi hem de girdiği dersin ek dersini alır. Ancak hafta sonu DYK için bir günde sadece bir yöneticiye ek ders ücreti ödenir.
11-Öğretmen Maaş karşılığı ders, Ücret karşılığı ders, DYK Kursu, İYEP,Destek Odası, Okuma Yazma Kursu birlikte değerlendirilir buna öğrenci yetiştirilmesi kalemi altında düşünülür ve bu derslerin toplamı 40 saati geçemez. Ders dışı egzersiz çalışmaları bu sınırlamanın dışındadır. 

NOT: 
-DYK kursu açacaklar için iki kere ek ders onayı alınacak
-Birinci Ücret onayı: 9 Eylül 2019 tarihi itibariyle başlayacak.
-İkinci ücret onayı: DYK başladıktan sonra 30.Eylül.2019 tarihi itibariyle başlayacaktır.
-Bunun dışında ne zaman derslerde değişiklik olursa yeni onay alınacak. Değişiklik belirli kişileri kapsıyorsa sadece o kişiler için onay alınacaktır.
-İlkokul-Ortaokul olan okullarımız ücret onayını tek çizelgede gösterebileceklerdir
-Onay 2 nüsha olarak düzenlenecektir.
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